代休取得申請書
	○○株式会社
代表取締役○○○○　　　　殿
	承認
	所属

	
	
	課長
	部長

	
	
	
	

	申請部課
	

	役職名
	

	氏　名
	　　　　　　　　　　　　　　　　 印

	代休希望日
	　　　　年　　　月　　　日

	休日出勤した
日時
	　　　　年　　　月　　　日　　　時　　　分から
　　　　　　　　　　　　　　時　　　分まで（時間　　　　分）

	備　考
	

	代休を取得したいので上記のとおり、届出をいたします。
　　　　年　　　月　　　日　申請
	総務受付印
	台帳照合確認印
	台帳保存者確認印

	
	
	
	


