	
	至急
	人事
	極秘


稟　議　書
	起案年月日
	　　年　　月　　日
	文書記号番号
	

	決裁年月日
	　　年　　月　　日
	施行年月日
	　　年　　月　　日

	保存期間
	　　年　月　日から
年間　
	施行方法
	郵送・メール・使送

	件名
	

	
	
	
	
	
	
	
	起案者

	
	
	
	
	
	
	
	

	起案理由（下記のとおり・別添のとおり）


	合議欄



（承認・条件付承認・修正・保留・条件付棄却・棄却）
