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備考　1．本様式は、使途に従い不用の文字は抹消して使用すること。
　　　2．旅行命令等を変更の場合には、変更後の旅行命令等の備考欄に旅行命令等の変更の事実及び変更前の旅行命令等の発令年月日を記載すること。
　　　3．必要があるときは、各欄の配置に所要の変更を加えることその他所要の調整を加えることができる。
　　　4．電磁的記録により作成する場合における認印は、氏名又は名称を明らかにする措置であって各部門長が定めるものをもって当該認印に代えることができる
