平成　　年　　月　　日
退職勧告通知書
社員番号




社員氏名　　　　　　　　殿
株式会社　　　　　　　　　　　　　
代表取締役                    　印
貴殿の今後の進路を考え、今回は自主退職を求めることにしましたのでお知らせします。下記の期限までに退職願を直属上司に提出してください。
　なお、万一提出期限が守られない場合は当社の規定により厳正な処分をしますので、あらかじめご承知おきください。
記

１．退職勧告日：
２．退職勧告理由：
３．就業規則の適用条文：第　　条第　　項

４．退職願の提出期限：平成　　年　　月　　日
以上
	
	
	

	
	
	


